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Sammanfattning

Om det 1 ditt uppdrag som stéllforetradare ingar att forvalta egendom dr du redovisningsskyldig
gentemot Overformyndaren vad géller din huvudmans ekonomi. Detta innebér att du enligt 14 kap.
15§ fordldrabalken maste limna in din &rsrikning till Overférmyndaren mellan den 1 januari och 1
mars varje ar under den tid som uppdraget pagar.

I &rsrdkningen ska du redovisa hur huvudmannens tillgdngar har forvaltats under aret, det innebér att
ange tillgdngar och skulder samt inkomster och utgifter under perioden. Redovisningshandboken ér
ett bra stod nir du gor din arsrdkning. Den ger dig information om hur du upprittar en arsrakning
genom manuell redovisning pa dverformyndarnas blanketter.

Du far ocksa tips och idéer pa vad som &r viktigt att tinka pa.
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Den ekonomiska redovisningen

Som stéllforetrddare ska du l16pande under aret fora rikenskaper 6ver huvudmannens ekonomi. Vid
redovisning anviander du dig av var fil ”Kassablad” for 16pande redovisning av inkomster och
utgifter under hela redovisningsperioden. Det hjilper dig med summeringen vid &rsredovisningen.

Vid manuell redovisning utgar du frdn kontoutdragen tillsammans med blanketterna ”Inkomster”
och ”Utgifter” for att specificera och summera inkomster och utgifter under aret. Detta kommer att
underldtta ndr du ska sammanstilla din arsrdkning.

Viktigt att tiinka pa: Alla inkomster ska redovisas brutto (fore skatt).

Exempel pa inkomster

* Sjukerséttning « Skatteaterbéring
* Aktivitetserséttning » Aterbetalning

* Pension, barnpension » Ovriga inkomster och ersittningar
* Bostadstilligg

* Bostadsbidrag

* Barnbidrag

* Underhallsbidrag

* Fondmedel

« Habiliteringsersittning

* Forsorjningsstod

* Merkostnadserséttning

* Forséljning av aktier, obligationer och fonder

* Forsdljning av 16sore, fastighet och bostadsrétt

* Arv

* Gavor

* Ranta

Exempel pa utgifter

*Preliminér skatt pd 16n » Kop av virdepapper

* Preliminar skatt pa pension » K&p av fastighet och bostadsratt
* Preliminér skatt pa riantor * Fickpengar till huvudman,

* Kvarskatt overfort eller lamnat till boendet
* Skuldréntor « Ovriga utgifter

* Mat * Forsakringar

* Hyra « Stéllforetrddarens arvode och socialavgifter

* Vardkostnader
* Tv, tele och el
» Bankavgifter
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Inkomster Ar/ Period 2021 Huvudman Namn
Bostadstllagg
Minad Pension / 16n Rintor Owniga Bostadsbidrag Skatteiterbaning Owmga Summa
Brutto Brutto <kattepl. Famdillappaens <kattefria
in} Habiliteringsers. mko:

Januani 0.00
Februan 0.00
Mars 0,00
April 0.00
Maj 0,00
Juni 0,00
Juli 0.00
Augusti 0,00
September 0.00
Oktober 0.00
November 0.00
December 0.00
Totalt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
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Ar/Period 2021

Huvudman Namn

Mainad

kvarskatt

- | Rantekosm.

amortening

Hyreskostn.

Mat- och
OmSOrgIavE.
ICA

Fickpengar
HM

Medicmn/
Fotvird

Tv / Telefon
El

Forsaknng /
Bankavg.

Arvode

forvalltare

Skatt och
50C.aVE.
arvode

Owmga
utzifter

Utgifter
boendets
handkassa

Utgifter
Handkassa

Februan

Mars

Apnl

Maj

Jum

Juli

Augusti

September

Oktober

(November

Totalt

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

www.gmfsjuharad.se

Sidan 5



GMF

SJUHARAD

GMF

SJUHARAD
Sammanstillning Ar/ Period 2021 Huvudman Namn
Manad Inkomster Utgifter Overforing Overforing Overforing Overforing
till sparkonto | fran sparkonto | boendets kassa ICA

Ingaende balans 0,00
Januan 0.00 0,00 0.00
Februari 0.00 0,00 0.00
Mars 0,00 0,00 0,00
April 0.00 0.00 0,00
Maj 0.00 0,00 0,00
Juni 0.00 0.00 0.00
Juli 0.00 0.00 0.00
Augusti 0.00 0.00 0.00
September 0.00 0.00 0.00
Oktober 0.00 0,00 0.00
November 0.00 0.00 0.00
December 0.00 0,00 0.00
Summa utgiende balans 0,00
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Uppritta en arsrikning

For att underlétta redovisningen av ekonomin dr det viktigt att I6pande fora in alla transaktioner i
”Kassabladet” och vid manuell redovisning pa blanketten “Inkomster” och ”Utgifter”.

Detta gor du med hjélp av kontoutdrag for transaktionskontot (det vill sdga det konto du som
stéllforetradare har hand om).

Varje transaktion pa kontoutdraget ska motsvaras av en faktura/kvittens/kvitto som du sparar och ska
kunna limnar in till Overformyndaren vid begiran.

Det ska vara latt att stimma av kontot. Vid arets slut fors summorna pa ”Specifikation av inkomster”
och “’Specifikation av utgifter” over till arsrdkningsblanketten

Innan du skickar in din &rsrdkning ar det viktigt att du fyllt i rsrdkningen korrekt; den ska vara i
balans samt de obligatoriska underlagen ska finnas med.

Limnar du in en ofullstéindig &rsrikning kommer Overférmyndaren be dig komplettera din
arsrakning.

Kom ihag! Utga alltid frdn ”Kassabladen” om du behover ta bort eller dndra nigot och avsluta alltid,
ndr allt &r klart och redovisningsperioden ir slut, med att dverfora till ”Arsrikningen”.
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Redovisning

* Borja med att fylla i forsta sidan genom att ange vilken period arsrédkningen géller for, din
huvudmans personuppgifter, dina egna personuppgifter och underteckna arsrakningen pa heder och
samvete.

» Skriv in den ingdende balansen enligt transaktionskontot och andra konton som du hanterar under
rubriken “Tillgdngar 1 januari eller per forordnadedagen.” Uppgifterna for ingaende balansen ar
antingen den 1 januari alternativt det datum ditt uppdrag som stéllforetrddare borjade. Kom ihég att
ingéende balansen ska ha samma virde fran foregédende arsrdknings utgaende behéllning eller
slutrdkning (om du tagit 6ver uppdraget frdn ndgon annan). Observera att huvudmannens
fickpengskonto ska redovisas under ” Fastigheter, bostadsrétter, virdepapper”.

 Under rubriken” Fastigheter, bostadsritter, virdepapper” ska ovriga tillgangar redovisas. Detta kan
exempelvis vara fonder, aktier, bostadsritt och fastighet.

* Huvudmannens samtliga inkomster under perioden (alla plusposter pa kontoutdraget) ska redovisas
under rubriken “Inkomster under perioden”. De inkomster som &r skattepliktiga ska redovisas med
bruttobeloppet, det vill sdga fore skatt. For att fa rétt belopp ska underlag, dir preliminért avdragen
skatt framgar, bifogas med arsrdkningen. Andra inkomster som ska redovisas under denna rubrik ar
till exempel skatteaterbiring, gdvor och arv mm. (se sidan 1 for fler exempel pa inkomster). Ange
inkomsternas totalsummor fran blanketten ”Specifikation av inkomster”. Observera att
bostadsbidrag och bostadstilligg ska redovisas som en separat inkomstpost.

» Summera samtliga tillgangar (A) och samtliga inkomster (B) sedan riknar du ut den totala summan
for A+B.

* Under rubriken “Utgifter” ska huvudmannens utgifter for perioden (alla minusposter pa
kontoutdraget) redovisas och dven den avdragna skatten, kop av fonder mm (se sidan 1 for fler
exempel pa utgifter). Jimfor alltid med kontoutdraget. Ovriga utgifter ska alltid specificeras och
hoga ospecificerade klumpsummor far inte forekomma. Ange utgifternas totalsummor fran
blanketten ’Specifikation av utgifter”.

» Ange tillgangar den 31 december eller avslutsdatum. Tillgdngarna finns pé transaktionskontot och
andra konton du som stéllforetrddare hanterar. Dessa virden gar att utldsa fran arsbesked. Vid
slutrdkning gér

dessa tillgdngar att utldsa av kapital- och riantebesked under annan tid &n 31 december.
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 Under rubriken “Fastigheter, bostadsrétter och vardepapper” ska ovriga tillgdngar fram till den 31
december eller nédr uppdraget avslutades redovisas. Detta kan exempelvis vara fonder, aktier,
bostadsritt, fastighet. Observera att fonder redovisas enligt marknadsvirdet.

» Summera samtliga utgifter (C) och samtliga tillgdngar (D) sedan rdknar du ut den totala summan
for C+D.

* For att arsrdkningen ska vara rétt och 1 balans ska summan A+B vara lika med summan C+D.

* Under rubriken ”Skulder” redovisar du huvudmannens skulder. Kom ihig att bifoga underlag som
styrker aktuella skulder.

Innan du skickar in din &rsrdkning ar det viktigt att du ser till att den &r korrekt; den ska vara i balans,
obligatoriska underlag ska finnas med och du ska ha undertecknat den pa heder och samvete.

Limnar du in en ofullstéindig &rsrikning kommer Overférmyndaren be dig komplettera din
arsrakning.
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TILLGANGAR DEM 1 JAMUARI ELLER
pex ﬁmrd.nand.tda.g om irepdet hl.l.'Pﬁ‘.bE'l:i.ﬂ.::- voder doet :'Eﬁzzgétr_d: ézzﬁb.lng-ﬂlt: ﬁmﬂ'lﬂ::_r_g‘

Bamidomonron, kontaoter Kronor s not
Transaktionskonto 1234585 17504

Sparkonto 789123 125000

Sunones ..-j 425{]“

Fastighet/bostadssin virdepapper/ hinmsdmannens Sclppengslonto/andra virdefulls tllzingar
[erempelis alrier, fonder, uuLan:a: I:!an.t hifar knavsr p&umnn.—ﬁnhlﬂpu.ml&r]knag.

Fickpengskonto 458123 1234 86

S 1234.96
INKOMSTER/INSATTNINGAR Bilawa . Ei s Dot
Prizrinemn,f K b i M

Rantor it

Chenggn sexisrphithen inkeoerdder /inciiresgrar (hilagps dka ugpolsias)

Bazstadindipge Tortulsind o tamcblopprrdnmng
todul tivregracciditining ‘ 455’39

SasicErdncey

Uheniges kesdirdm inkoemnerr /msdistregr (hilags sk uppelibe) 1 15[]
L 269295
Supomea tllgingar pa konton och inlomstes a+s 411795

0B3! Cm sedoraningern ir borrekr, tz A+E van liko ped E—'—D.sh.l.l'.'ﬂl:]:bdﬂ'ﬂ'_l:gi'.i.ﬁl .
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UTGIFTER/UTTAG Bilaga nr.  Kronor Ofnrs not.
Protememr- ich bmrsiemds dhati iy 67036
Fantdkeonmider mnoidenngar  mbefalzang i shuider =¥ 15000
Ry iroaier 2 e4800
Washusmader cuh cemnngannaiter Sven T ol = 36589
Frkpeigzr & huvalmsn 2 48000
[iiaes amlikne  reecden, fegvial 2 5548
T¥  irlede 2 BOAT
Fimidkregms,Tans- cch postogoier . 1886
Arvexde oll pred smn/ (Bordtare
fen huvademanmen: har betbi arwsdet
Acheisgeraramn® ool deis ploaseode)
Jiore huvadsmannen har beralat arvesdst)
g uggher) uitag (hilags. dle eppeliso) 2 595
gnier enbygt Eooules ko
Ugnieer enbyrt ol mionnenasf v karens bandkaos
v c 246451
TILLGANGAR DEN 31 DECEMBER ELLER per entledigandedagen)
EBanldonton, koatamtes Bilaganr. Eronor Ovnys not.
Transaktionskonto 123456 3 15344
Sparkonioc TAE123 - 150000
Ry r 165344

Fastighetbostadsrin/ virdepapper /rnudmanmens fckpeanezloonto f andra vizdefulia

El:mpd": akiner, fonder, Dhli?:i.u:mr. hi'ﬂ.l:, bilar, koost, pensioms- och hP.an.Enna'k.u.nEa:.
Fickpengskonto 456123 a 120085

s 1299 95

Burma utgifter och fllrinmr pa koot c+pd11795

DB Om sedocisningen ir borrekr sk A+B van o med C+D. Simlder redoresas pa sy 4.
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SKULDER {styrie: med underdag eller beskat om skuld=anering)

Langivare Vernr., Slodder perodsns stanr Slulder periodens slhat Oroxcs not.
ronofogdemyndigheten |5 15000 0

Bunwns sloubder 15000 o

FParandong av sloalder +/-
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OVRIGA SKATTEPLIKTIGA INKOMSTER/INSATTNINGAR

Vernr Eronar Ofinrs not.

Bomvee

OVRIGA SKATTEFRIA INKOMSTER/ANSATTHINGAR

Vernr. Eronor Do s not
Aterbaring L Snsforsakringar 53 150
; 150
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OVRIGA SKATTEPLIKTIGA INKOMSTER/INSATTNINGAR

Vernr. Fronog Do s not

Sananaa

OVRIGA SKATTEFRIA INKCMSTER/IMSATTHINGAR

Ver.nr. Eronoz Oz not.
Aterbiring L ansfarsakringar B3 150
Sunana 1 5[]
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Underlag att skicka med arsrikningen

* Kontrolluppgifter/inkomstunderlag pa skattepliktiga inkomster (pension, 16n, sjukerséttning mm).
» Kontoutdrag med saldouppgift for hela perioden.

« Arsbesked for bankkonto, fonder och skulder.

» Underlag for dgande av fastighet/bostadsratt

* Rénte- och kapitalbesked vid slutrékning.

» Sammanstillning av inkomst och utgiftsbilagor.

* Redogorelse.

Vanligt forekommande fel

* Att inkomsterna redovisas 1 netto.

* Att huvudmannens fickpengskontot redovisas.

* Att skatten inte redovisas som utgift.

» Summering och réknefel.

* Klumpsummor i vriga utgifter.

* En sammanblandning av huvudmannen och stéllforetradarens ekonomi.

OBS! sammanblandning ir forbjudet.
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Ordlista
Ingidende balans (IB): Tillgangar per den 1/1 eller nér uppdraget borjar gélla. Véirdena ska alltid
vara samma fran forra arets arsrdknings tillgangar per den 31/12 eller vid nytt uppdrag samma vérde

som vid forteckningen.

Utgédende balans (UB): Tillgangarna per den 31/12 eller den dag uppdraget upphor. Utgé alltid fran
vardet pa arsbesked fran banken.

Bruttoinkomst: En inkomst fore skatt och dr det belopp som gér att utldsa pa kontrolluppgifterna.
Du ska alltid redovisa inkomsterna fore skatt i drsrdkningen.

Nettoinkomst: En inkomst efter det att skatt har dragits. Ar det belopp som syns pa kontoutdraget.
Nettobeloppet pa inkomster ska inte redovisas.

Skattepliktiga inkomster: Inkomster som pension, sjukerséttning och 16n och dessa ska alltid
redovisas brutto.

Skattefria inkomster: Bostadstilldgg, habiliteringserséttning och forsoérjningsstod.
Kontrolluppgifter: Inkomstunderlag, beslut pd bostadsbidrag eller bostadstillagg.
Arsbesked: Underlag fran banken &ver bankkonton, fonder mm som visar tillgdngar per den 31/12.

Kontoutdrag: En transaktionslista fran banken som visar alla in och utbetalningar med saldobesked
efter varje transaktion

Transaktionskonto: Det kontot som stéllforetradaren anvénder for in och utbetalningar.
Fickpengskontot: Det kontot som huvudmannen anvénder for in och utbetalningar.

Kapital och rintebesked: Besked for samtliga tillgingar (bankkonto, fonder och aktier) per den dag
uppdraget upphor. Detta krivs vid uppdragets start och for slutrdkning.

www.gmfsjuharad.se

Sidan 16



